Procedura organizacji pracy i opieki nad dzie¢mi w Przedszkolu
im. Jana Brzechwy w Mlynarach w czasie pandemii COVID-19

§1

1. Niniejsza procedura zostata opracowana na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych
Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 19 listopada 2020 r. dla przedszkoli, oddziatow
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337).

2. Dotycza one wszystkich pracownikow Przedszkola im. Jana Brzechwy w Mtynarach,
dzieci uczgszczajacych do placowki oraz ich rodzicow/ opiekundow prawnych.

3. Celem tych procedur jest zminimalizowanie ryzyka zakazenia COVID-109.

§2
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

1. Dyrektor zapewnia:

a) sprzet, srodki czystosci i dezynfekcyjne, ktore zapewnig bezpieczne korzystanie
z pomieszczen przedszkola, sprz¢tow i zabawek znajdujacych sie w placowce oraz
placu zabaw;

b) ptyn do dezynfekcji rak — przy wejsciu glownym do budynku, w kazdej sali
przedszkolnej, przy wejéciu od zaplecza kuchennego oraz w miejscu
przygotowywania positkow, a takze $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,
maseczki i fartuchy ochronne z dtugim rekawem dla pracownikéw;

c) plakaty z zasadami prawidlowego mycia i dezynfekcji rgk w pomieszczeniach
sanitarnohigienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidtowej dezynfekcji rak przy
dozownikach z ptynem, a takze instrukcje prawidlowego ubierania i zdejmowania
maseczek oraz rekawiczek — zalgczniki nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszej procedury;

d) pomieszczenie do izolacji dziecka lub pracownika, u ktoérego stwierdzono objawy
chorobowe, zaopatrzone w maseczki, rekawiczKi oraz ptyn do dezynfekcji rak.

2. Ponadto Dyrektor:

a) monitoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow przedszkola zgodnie
Z powierzonymi im obowigzkami;

b) prowadzi komunikacje z rodzicami/opiekunami prawnymi dotyczaca bezpieczenstwa
dzieci w placowce;

c) kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi telefonicznie, w przypadku
wystgpienia u ich dziecka objawow chorobowych;

d) informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika;

e) wspoltpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

f) instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia;

g) zapewnia w miar¢ mozliwosci taka organizacj¢ pracy, ktora uniemozliwi stykanie si¢
ze sobg poszczegdlnych grup dzieci, a dana grupa bedzie przebywaé¢ w wyznaczonej,
statej sali, za§ grupa beda si¢ opiekowaty w miar¢ mozliwosci te same nauczycielki
I ci sami pracownicy obstugi;



h)

i)

informuje rodzicow o obowigzujacych w przedszkolu procedurach postgpowania
na wypadek podejrzenia zakazenia;

organizuje dziatalno§¢ przedszkola zgodnie z wytycznymi Ministra Zdrowia,
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Edukacji Narodowej.

§3 .
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest:

a)

b)

c)
d)

stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej: regularnie my¢ i dezynfekowac rece zgodnie
z instrukcjami  umieszczonymi na terenie placowki, kaszle¢ badz kichac
W jednorazowg chusteczke lub wewngtrzng strone tokcia, a takze unika¢ kontaktu
Z osobami, ktore Zle si¢ czuja;

stosowa¢ $rodki ochrony indywidualnej wg zasad okreSlonych przez Glownego
Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia;

zachowywa¢ dystans miedzy soba, w kazdej przestrzeni podmiotu, wynoszacy min.
1,5m;

nie przemieszczac si¢ bez potrzeby po placowce.

2. Personel kuchenny, glowna ksiggowa oraz intendent nie powinni kontaktowaé
si¢ Z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym si¢ dzie¢mi.

3. Pracownicy bezposrednio obstugujacy klientow obowigzkowo posiadajg maseczki.

4. Personel sprzatajacy (wozne i starsza sprzataczka):

a)
b)

c)
d)

myja oraz dezynfekuja odpowiednim ptynem ciagi komunikacyjne;

myja oraz dezynfekuja porecze, wigczniki swiatla, klamki, uchwyty, krzesta (porgcze,
siedziska i oparcia), blaty stotow, z ktorych korzystaja dzieci i nauczyciele, drzwi
wejsciowe do placowki, zabawki, szafki w sali i szatni, kurki przy kranach;

myja i dezynfekuja toalety dla personelu i dzieci;

Scisle przestrzegaja czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotow, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparow
srodkow stuzacych do dezynfekcji;

usuwajg z sal przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna skutecznie upra¢ lub
dezynfekowac, jak np. pluszowe zabawki;

dezynfekujg zabawki, przedmioty, ktorymi bawito si¢ dziecko, zanim bedzie z nich
korzystato kolejne dziecko, a w przypadku niemoznosci dezynfekcji tych rzeczy
odktadaja je w wyznaczone miejsce na 72-godzinng kwarantanng (m.in. ksigzki,
puzzle);

pilnuja, by kazde dziecko miato swoj lezak i posciel;

uktadajac dzieci na lezakach przestrzegaja zasady, zeby nie lezaly one twarza w twarz,
dezynfekujg lezaki raz w tygodniu w piatek lub w razie potrzeby czesciej;

oddaja rodzicom/opiekunom prawnym posciel do prania raz w tygodniu w piatek lub
czesciej, jesli zaistnieje taka potrzeba;

oddaja rodzicom/opiekunom prawnym reczniki do prania dwa razy w tygodniu;

w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow chorobowych mierza dziecku
temperature ciata (po uzyciu termometru muszg go zdezynfekowac);

m) wozna przypisana do danej grupy odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktorego

n)

stwierdzono goraczke lub wystapienie innych objawow chorobowych;
wykonujg inne state prace okreslone w zakresie czynnosci na stanowisku pracy.

5. Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, z wylagczeniem pracownikoéw
kuchni wchodza i wychodzg tylko przez wejscie glowne.
6. Pracownicy kuchni wchodzg wejsciem od zaplecza kuchennego.
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7. Intendent:

a) dba o czystos¢ magazynu spozywczego i chtodniczego (wstep do tych pomieszczen
ma tylko intendent) oraz o higieniczny odbiér towaru od dostawcow. Dostawcy
podjezdzajg do przedszkola od strony zaplecza kuchennego i roztadowujg towar przy
drzwiach wejsciowych. Bezwzglgednie maja mie¢ zatozone rekawiczki oraz maseczke
zakrywajacg nos i usta;

b) odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktada rgkawiczki oraz
maseczke ochronnag;

c) wyrzuca rgkawiczki i wszelkie opakowania, w ktorych zostaty dostarczone produkty
do worka na $mieci i zamyka go szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w danym
momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢ w opakowaniu, intendent je myje.

8. Nauczycielki:

™

3.

4.

5.

a) sprawdzaja warunki do prowadzenia zajge¢ opiekunczo-wychowawczych — liczba
dzieci zgodna z ustaleniami, brak objawow chorobowych u dzieci oraz dostgpnosc
srodkow czystosci;

b) wyjasniajg dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujag w placowce
i dlaczego zostaty one wprowadzone;

c) dbajag o to by dzieci regularnie myly rece wodg z mydlem, w tym po przyjsciu do
przedszkola, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza, po skorzystaniu
z toalety (nie jest wskazane dezynfekowanie rak przez dzieci z uwagi na potencjalne
reakcje uczuleniowe);

d) wietrzg sale, w ktorej odbywaja si¢ zajgcia — przynajmniej raz na godzing;

e) prowadza gimnastyke przy otwartych oknach;

f) podczas pobytu na placu zabaw stosujg si¢ $cisle do wymogow Glownego Inspektora
Sanitarnego — odrebnie kazda grupa, korzystanie z urzadzen jedynie w przypadku, gdy
zostaly dopuszczone przez dyrektora do uzytku;

g) nie organizuja wyjs¢ poza teren placowki — dozwolone sa jedynie spacery po tzw.
polnej drodze;

h) staraja si¢ zachowaé¢ miedzy sobg dystans spoteczny, w kazdej przestrzeni podmiotu,
wynoszacy co najmniej 1,5 m.

. 34 ,
OBOWIAZKI RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

Zapoznaja si¢ z niniejszg procedury.

Nie posytaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa osoba w izolacji.
Przyprowadzaja do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawoéw chorobowych
sugerujacych chorobeg zakazna.

Stosujg si¢ do zalecen lekarskich, ktore moga okres§li¢ czas nieposytania dziecka
do przedszkola, jesli byto ono chore.

Wyjasniaja dziecku, ze nie moze wzig¢ ze sobg do przedszkola zadnej zabawki i innych

przedmiotow z domu.

6. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda
z mydtem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, nie przytulaniu si¢ do nauczycielek i personelu
obstugi, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.

7. Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
9. Sa zobowiazani do odbierania telefonéw z przedszkola.



§5
PRZYPROWADZANIE I ODBIOR DZIECI Z PRZEDSZKOLA

1. Rodzic/opiekun prawny moze wej$¢ z dzieckiem wylgcznie do szatni z zachowaniem
zasady: 1 rodzic z dzieckiem/ dzie¢mi lub w odstgpie od kolejnego rodzica z dzieckiem/
dzie¢mi 1 pracownikdéw placowki 1,5m, przy czym nalezy bezwzglednie przestrzegac
wszelkich srodkow ostrozno$ci (ostona ust i nosa, r¢kawiczki jednorazowe lub dezynfekcja
rak).

2. Rodzice/opiekunowie prawni podprowadzaja dziecko do sali danego oddziatu, ale nie moga
do niej wejs¢. Przy drzwiach dziecko odbiera nauczyciel badZ wozna.

3. Aby ograniczy¢ przebywanie osob trzecich w przedszkolu do niezbednego minimum,
dzieci sg przyprowadzane i odbierane wylacznie przez jedng osobg, tzn. rodzicowi/
opiekunowi prawnemu czy osobie upowaznionej nie mogg towarzyszy¢ inne osoby -
wyjatkiem sa mate dzieci, ktore nie moga pozosta¢ na zewnatrz budynku bez opieki.

4. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane wytacznie przez osoby zdrowe.

§ 6
ZYWIENIE

1. Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie placowki.
2. Positki przygotowywane sa przy zachowaniu wszelkich niezbednych srodkoéw higieny.

3. Pracownicy kuchni:

1) dezynfekuja rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane sg
posifki;

2) myja rece:

przed rozpoczegciem pracy,

przed kontaktem z zywnoScia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego spozycia,

po obrobce lub kontakcie z zywnoscig surowa, nieprzetworzong,

po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,

po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekceji,

po skorzystaniu z toalety,

po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

. PO jedzeniu i piciu;

3) myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;
4) wykonujac swoje zadania, utrzymuja odlegto$¢ 2m pomigdzy stanowiskami pracy;

5) oprocz fartuchow stosuja rekawiczki;

6) myja naczynia, sztu¢ce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentow
do tego shuzacych/wyparzaja naczynia i sztucce, ktérymi byly spozywane positki;

7) po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i pomieszczenia
zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni, a takze pomieszczenia socjalnego.

4. Dzieci z grup znajdujacych si¢ na parterze jedza positki w swoich salach, grupy majace sale
na pietrze schodza na stotowke. Po zakonczeniu wozna przypisana do danego oddziatu
dezynfekuje powierzchnig stolow, przy ktorych spozywane byty positki oraz krzesta (oparcia,
siedziska).

5. Positki dzieciom podaja woZne.
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§7
WYJSCIE NA PRZEDSZKOLNY PLAC ZABAW

1. W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci b¢dg korzystaty z placu zabaw, przy czym
dzieci moga korzysta¢ jedynie ze sprzetow dopuszczonych do uzytku przez dyrektora.

2. Na placu zabaw moze przebywac tylko jedna grupa przedszkolna.

3. Urzadzenia znajdujace si¢ na placu zabaw dopuszczone do uzytku sg czyszczone z uzyciem
detergentu lub dezynfekowane przez starsza sprzataczk¢ po korzystaniu z nich przez
poszczegblne grupy.

4. Plac zabaw jest zamkniety dla rodzicow/opiekundw prawnych i innych 0s6b postronnych.
5. Gdy rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko z placu zabaw, nie wchodzi na jego teren.
Czeka na dziecko przed bramka, do ktérej podprowadza je wozna.

§8
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA
ZAKAZENIA COVID-19

1. W przedszkolu wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej
zdiagnozowano objawy chorobowe — gabinet intendenta na parterze. Pomieszczenie to zostato
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekc;ji rak.

2. W przypadku wystapienia u dziecka niepokojacych objawow infekcji drog oddechowych
(kaszel, katar, bol gardta lub ucha, bol glowy, goraczka), dziecko jest niezwtocznie izolowane
od grupy — stuzy do tego pomieszczenie wymienione w punkcie 1.

3. Dyrektor kontaktuje si¢ natychmiast z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka,
powiadamia ich o zaobserwowanych objawach chorobowych i1 zobowigzuje do jak
najszybszego odebrania dziecka z placowki.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekunéw prawnych dziecko przebywa w izolacji
pod opieka woznej przypisanej do danego oddziatu.

5. Pomieszczenie do izolacji, po opuszczeniu go przez osobe z objawami chorobowymi, jest
doktadnie myte, a powierzchnie dotykowe dezynfekowane.

6. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drog oddechowych, pracownik niezwlocznie informuje o tym Dyrektora
i kontaktuje si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac
teleporade medyczna.

7. Obszar, w ktorym przebywal i poruszat si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, wiaczniki
Swiatla).

8. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie przedszkola nalezy
stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

9. Dyrektor sporzadza list¢ osoéb przebywajacych w tym samym czasie w czgsci/ czeSciach
placowki, w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie i stosuje si¢ do wytycznych
Glownego Inspektora Sanitarnego odnoszacych si¢ do osob, ktére miaty kontakt
Z zakazonym.

10. W przypadku wystapienia niepokojacych objawoéw podczas pobytu w domu pracownicy
nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporad¢ medyczng, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.



11. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych
dzieci czy pracownikow wskazujgcych na mozliwos¢ zakazenia COVID-109.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Na tablicy ogloszen w przedszkolu na parterze oraz na pigtrze znajdujg si¢ numery
telefonow do organu prowadzacego, Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Elblagu oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku
stwierdzenia objaw6éw chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie placowki.

2. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach https://www.gov.pl/web/gis lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisow prawa.

3. Niniejsze procedury bezpieczenstwa obowigzuja w Przedszkolu w Miynarach od dnia
1 wrzesnia 2021 r. do odwolania, jednoczesnie traca moc Procedury bezpieczenstwa na
terenie Przedszkola w Mtynarach w czasie pandemii COVID-19 z dnia 26 sierpnia 2020 r.



https://www.gov.pl/web/koronawirus/

